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Sevgili Şevket Kaya,
 
COVID-19'un yayılması sadece insan sağlığını değil, ekonomik sektörü de oldukça etkiledi. COVID-19'un etkileri nedeniyle biz de dahil olmak üzere birçok şirket ekonomik aksaklıklardan önemli ölçüde etkilendi. 
 
Şirket olarak, finansal istikrarı sağlamak üzere bazı düzenlemeler yapmak durumunda kaldık. Önümüzdeki haftadan itibaren şirketimiz, belirli pozisyonlarda işten çıkarma yoluyla personel kesintisi yapacaktır. Pozisyonunuzun söz konusu işten çıkarma kapsamına dahil olduğunu üzülerek bildiririz. Bu işten çıkarmanın yıl sonuna kadar sürmesini bekliyoruz. Bu süre duruma göre azaltılabilir veya uzatılabilir.
 
İşten çıkarılan tüm çalışanlar, işsizlik ofisinden işsizlik maaşı almaya hak kazanacaktır. Bulunduğunuz konumdaki işsizlik bürosuna başvurup bu mektubu istihdam durumunuzun kanıtı olarak gösterebilirsiniz.
 
Lütfen bu durumun geçici olduğunu unutmayın. Şirketin mali durumu yeniden eskisi gibi istikrar kazanmaya başladığında, işten çıkarılan tüm çalışanlar geri çağrılacaktır. 
 
Bu süre zarfında, güncellemeler için sizinle periyodik olarak iletişim kurulacaktır. Yakın zamanda ev adresiniz, telefon numaranız, kişisel e-posta adresiniz veya diğer iletişim bilgilerinizde değişiklik yaptıysanız, lütfen bize bildirin.
 
İşten çıkarılma süreci içerisinde başka bir iş bulmanız ve şirketimizde çalışmaya geri dönmeyi düşünmemeniz durumunda, istifanızın işleme konulması için lütfen İK Departmanı ile görüşün.
 
Ufuk Yılmaz
IK Yöneticisi
ABC Holding,.
Albay Sokak No: 32, Ankara, 
Çankaya, 06738
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COVID-19 Nedeniyle Geçici İşten Çıkarma Belgesi Şablonu, salgının ekonomik etkisi ile şirketlere mali yük getiren COVID-19 olayları nedeniyle işten çıkarılan veya izin verilen personeli bilgilendirmek üzere kullanılır. Bu tür işten çıkarmalar geçicidir ve personeller şirketin ihtiyaçları doğrultusunda tekrar işe çağrılabilirler.
COVID-19 Nedeniyle Geçici İşten Çıkarma Belgesi Şablonunu dilerseniz doğrudan veya bir şablon ve kılavuz olarak kullanabilirsiniz. İlgili kişi nereden başlayacağını ve zor haberi nasıl vereceğini bilemeyebileceğinden, geçici işten çıkarma için mektup hazırlamak zor olabilir. Bu şablon, belgeyi istediğiniz alıcılara daha kolay ulaştırmanıza yardımcı olacaktır. Jotform'un otomatik yanıtlayıcı özelliğini kullanarak, yalnızca alıcılarınızın adını ve e-postalarını yazabilir ve belgeyi ilgili kişilere anında iletebilirsiniz.
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Benzer şablonlar

 




 Önizleme: Sözleşme Fesih Yazısı

Sözleşme Fesih Yazısı
Sözleşme fesih yazısı, bir sözleşmenin taraflarından birine iş sözleşmesini veya devam eden bir iş ilişkisini iptal etme veya feshetme niyetini ve eylemini bildiren resmi bir mektuptur. Bu fesih, bir kira sözleşmesi, istihdam, uzun vadeli bir iş ortaklığı gibi farklı amaçlar için yapılabilir.Ücretsiz olarak sunduğumuz Sözleşme Fesih Yazısı PDF Şablonu, sözleşme fesih mektuplarınızı dakikalar içinde oluşturmanıza olanak sağlar. Sözleşme fesih yazıları göndermek bazen zor olabilir, ancak yine de bazı durumlarda bunun yapılması gerekir. Şablonda sizin için uygun paragraflar bulunmaktadır; yalnızca ayrıntıları ve fesih nedenini doldurmanız yeterlidir. Artık fesih yazıları yazmak çok daha kolay!
Mektup
Şablon KullanÖnizleme



 




 Önizleme: Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu

Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu
COVID-19 salgını insanları evde kalmaya zorlarken, online bağışlar her zamankinden daha da çok önem kazanıyor, bu nedenle ücretsiz Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu ile cömert bağışçılarınıza teşekkür edin. Şablonun teşekkür mesajını özelleştirin, online bağış formunuza ekleyin ve PDF şablonunun her bağışçının bilgilerini özel bir PDF belgesine otomatik olarak dönüşmesini izleyin. Daha sonra belgeleri online olarak kolayca indirebilir, paylaşabilir ve yazdırabilirsiniz.Kilise Bağışı Teşekkür Mektubunu sürükle-bırak PDF Düzenleyicimizle dilediğiniz gibi kişiselleştirebilirsiniz! Sadece birkaç tıklamayla metni değiştirebilir, logonuzu ekleyebilir ve kilisenizin liderinden birinin e-imzasını ekleyebilirsiniz. Online bağışçılarınıza anında kişiselleştirilmiş PDF teşekkür mektupları göndermek için bir otomatik yanıtlayıcı da ayarlayabilirsiniz.
Mektup
Şablon KullanÖnizleme



 




 Önizleme: Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu

Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu
Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu, işvereniniz tarafından taşınmayı planladığınız dairenin ev sahibine gönderilen bir mektuptur. İyi hazırlanmış bir doğrulama mektubu, çalışanın adını, iş pozisyonunu ve çalışanın şirkette ne kadar süredir görev yaptığı bilgilerini içermelidir.Bu profesyonel görünümlü Daire Kiralama İstihdam Doğrulama Mektubu, alıcı, gönderen ayrıntıları, imzası ve mektubun ana metni hakkında detayları içerir. Bu şablon ayrıca şirket logosunu ve iletişim bilgilerini üst başlıkta gösterir. Bu şablonu kullanan insan kaynakları personeli olarak, PDF Düzenleyicimizi kullanarak şablonu daha da özelleştirebilirsiniz.
Mektup
Şablon KullanÖnizleme





Bu şablonlar yalnızca önerilen formlardır. Bir formu sözleşme olarak veya kişisel (ya da kişisel sağlık) bilgileri toplamak veya yasal sonuçları olan başka bir amaç için kullanıyorsanız, herhangi bir şablona güvenmeden önce geçerli yasalara uyduğundan emin olmak üzere bir avukata danışmanızı öneririz.
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 Önizleme: Terfi Mektubu Şablonu

Terfi Mektubu Şablonu
Terfi Mektubu Şablonunu kullanarak bir çalışanın daha yüksek bir pozisyona terfi etmesini kutlayın. Bu belge iş pozisyonu, maaş artışı ve yeni iş sorumlulukları gibi detayları da içerir.
Şablon KullanÖnizleme







Referans Mektubu Şablonları
2

Tümünü Gör






 Önizleme: Profesyonel Referans Mektubu

Profesyonel Referans Mektubu
Profesyonel bir Referans Mektubu oluşturarak önceki veya mevcut çalışanınıza karşı duyduğunuz takdiri gösterin. Çalışanlar bu sayede iş bulma şanslarını artırmak için bu belgeyi kullanabilir.
Şablon KullanÖnizleme







 Önizleme: Kamu Hizmeti Tavsiye Mektubu

Kamu Hizmeti Tavsiye Mektubu
Kamu Hizmeti Tavsiye Mektubunuzu kısa sürede oluşturun. Bu PDF şablonunu kullanın ve form alanlarının size yol göstermesine izin verin!
Şablon KullanÖnizleme







Diğer Mektup Şablonları
5






 Önizleme: Sözleşme Fesih Yazısı

Sözleşme Fesih Yazısı
Sözleşme fesih yazıları oluşturmak zor bir iş olabilir. Ancak Jotform tabanlı bu sözleşme fesih yazısı ile işiniz için fesih yazınızı dakikalar içinde oluşturabilirsiniz! Bu şablonu Jotform hesabınıza kopyalamanız yeterli.
Mektup
Şablon KullanÖnizleme







 Önizleme: Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu

Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu
Kilise Bağışı Teşekkür Mektubu şablonuyla kişiselleştirilmiş teşekkür mektupları gönderin. Kişiselleştirilmiş PDF'leri hızla oluşturun. İndirmesi veya yazdırması kolay.
Mektup
Şablon KullanÖnizleme







 Önizleme: Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu

Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu
Daire Kiralama için İstihdam Doğrulama Mektubu'nu kullanarak ev sahibine çalıştığınızı doğrulayın. Bu mektup, bir daireye taşınırken ihtiyacınız olan en önemli gereksinimlerden biridir.
Mektup
Şablon KullanÖnizleme



 




 Önizleme: COVID-19 Nedeniyle Geçici İşten Çıkarma Belgesi Şablonu

COVID-19 Nedeniyle Geçici İşten Çıkarma Belgesi Şablonu
Bu PDF şablonunu kullanarak COVID-19 nedeniyle geçici işten çıkarma belgenizi kolayca hazırlayın. Bu şablonu Jotform hesabınıza kopyalayın ve hemen kullanmaya başlayın.
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Şablon KullanÖnizleme



 




 Önizleme: testing

testing
testing
Hayvan Barınağı
Şablon KullanÖnizleme





About Mektup Şablonları
If you need to draft polished, official letters, our customizable Letter E-Sign templates can help you generate them — for free! To get started, customize any of our free templates for confirmation letters, consent letters, cover letters, letters of recommendation, and more. Submissions made through your online letter form will automatically be converted into designed, professional PDFs that are easy to download, print, and email.
Using Jotform’s PDF Editor, you can modify any letter template to perfectly match your needs. Feel free to change the fonts and colors, drop in a text box for terms and conditions, write a personalized message, and add your logo for a more official touch. Your custom letter template will instantly convert every form response into an easily accessible PDF. If you’d like to send your clients confirmation letters or copies of their submissions, simply set up an autoresponder email and enable PDF attachments.
With an automated letter template, you’ll never have to manually write or sort paper letters for your business again.

Sık Sorulan Sorular
Mektup şablonu nedir?
Letter templates are pre-made formats or layouts to help you draft a letter — no matter what your specific needs. With a letter template, you can just fill in fields like date, sender and recipient addresses, greeting, body text, and signature. These templates help you minimize busywork while producing professional results.
The best part? You won’t have to write each letter from scratch, and you can reuse templates as many times as you need, changing the letter for each circumstance.
Mektup şablonlarının alt türleri
There are many different types of letter templates. While you can customize letter templates to your exact needs, you can also use our ready-made templates as is.
One common letter template is for a job promotion letter, which is a formal correspondence used to offer an employee a promotion, raise, or new role within a company. These templates can save your HR department time drafting individual promotion letters, so all they have to do is fill in an employee’s salary and job specifics to create a perfect letter. Job promotion letters provide a formal way to inform the employee of their new position, convey the details of their new role, and celebrate their accomplishments.
Another common letter template is a letter of recommendation. A letter of recommendation vouches for an individual based on a person’s first-hand experience of their characteristics and qualifications. Whether you’re an employer or a teacher, you’ve most likely received multiple requests to write letters of recommendation on top of your regular workload. Instead of spending valuable time drafting new letters from scratch, you can customize a template to create letters of recommendation in minutes. You can even set up an autoresponder email that sends the individual their completed letter of recommendation once you’ve finished.
Another common letter template type is for a resignation letter, which is an official document that notifies an employer when an employee is leaving their job. These templates work great for anyone who is planning to resign from their current position or for HR teams that need to offboard employees. You can personalize the template with your reasons for resigning from a job, then send it as a PDF in seconds.
Key elements of letter templates
Letter templates are structured to accommodate specific formatting and layout needs. The key fields to include are
	Header: The title or purpose of your letter
	Date : The date the letter is being sent
	Sender name : The full name of the person sending the letter
	Email: The email of the person sending the letter
	Phone number : The contact phone number of the person sending the letter
	Sender and recipient addresses : The full addresses of both the person sending the letter and the person receiving the letter
	Greeting : A formal salutation to the person receiving the letter
	Body text : The bulk text of the letter stating its purpose, whether that be for a resignation, a promotion, an appraisal, etc.
	Signature and signoff : The signature of the person sending the letter, followed by an optional field for their printed name and the date of signing

Jotform ile nasıl mektup oluşturabilirim?
You can create a letter with Jotform in minutes using our ready-made templates. Navigate to Letter Templates in our PDF template directory, and select one that best suits your needs. Then, use our intuitive drag-and-drop builder to customize the letter design with elements of your personal branding, different fonts and colors, and so much more.
When the letter template looks perfect, you can fill out the fields for the specific recipient and purpose of the letter, then share it via email, link, or QR code. With Jotform Sign, you can also collect electronic signatures from recipients and save your letter as a PDF instantly for future reference. It’s that easy!
What can I use a letter for?
You can use a letter any time you need to convey a formal or informal message to a person or organization. Letters are useful for making requests, providing information, expressing gratitude, extending invitations, submitting applications or proposals, offering promotions or opportunities, giving condolences, and addressing issues or disputes.
On the personal side, letters are used to correspond with friends and family, send invitations to parties, and more. In business, letters are more commonly used to communicate with partners, clients, customers, suppliers, employees, and other stakeholders. They are also used to establish business agreements, initiate contracts, and inform recipients of legal actions, among other purposes.
Letters are one of the oldest and most effective means of written communication, and they are still used by just about every institution and industry today. As such, it’s useful to know how to use them effectively and efficiently.
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