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Questi templates sono solamente dei moduli consigliati che potrebbero fare al caso vostro, risparmiandovi un po' di lavoro. Tuttavia, se state realizzando un modulo per stipulare contratti o raccogliere informazioni personali, dati sanitari, etc. o per qualsiasi altro scopo che abbia implicazioni legali, assicuratevi di rendere il vostro modulo conforme alle leggi vigenti, e consultate uno studio legale prima di pubblicare il vostro modulo.
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About Ordine Lavorativo
Gli ordini di lavoro forniscono dettagli per eventuali servizi imminenti che devono ancora essere eseguiti e fatturati, rendendoli i precursori delle fatture. Sono più comunemente utilizzati dalle aziende di servizi e possono essere inviati esternamente da un cliente o internamente per segnalare un problema a un altro reparto. Oltre a fornire un riepilogo dei servizi richiesti ai clienti, gli ordini di lavoro aiutano le aziende a tenere traccia dei progetti imminenti e sono quindi fondamentali per l'ottimizzazione del flusso di lavoro.
Jotform ti offre la possibilità di salvare tutti gli ordini di lavoro inviati in PDF a cui puoi accedere e che puoi scaricare e condividere facilmente. Che tu fornisca servizi creativi, servizi di manutenzione o qualsiasi altro servizio, questi modelli PDF di ordini di lavoro sono perfetti per piccole imprese e liberi professionisti che non hanno il budget o il carico di lavoro per installare il software di gestione degli ordini di lavoro.
Non è necessario essere un designer professionista o uno sviluppatore per utilizzare l'editor PDF di Jotform - ma se lo sei, non avrai comunque bisogno di esaurire le tue capacità tecniche. Dopo aver scelto il miglior modello di ordine di lavoro per la tua azienda, utilizza il nostro semplice sistema di trascinamento della selezione per riscrivere i campi del modulo, riorganizzare gli elementi del modulo e aggiungere il tuo logo per soddisfare al meglio le tue esigenze aziendali. Ti ritroverai con un modello di ordine di lavoro personalizzato che trasferisce automaticamente gli ordini di lavoro in PDF, semplificando la gestione dei dati e della produttività allo stesso tempo.

Frequently Asked Questions
What is a work order template?
Businesses use work orders to document what services a client has requested and the cost of those services. A work order template is a premade document that outlines the details typically included in a work order. Service businesses that need to produce a lot of work orders or are looking to save time on documentation and administrative work often use these templates.
A business creates a work order before work begins to document requests and ensure it can fulfill those requests and bill for them. Once the work is complete, clients receive an invoice.
When do you need a work order template?
The purpose of a work order is to clarify the work or service your business will perform. A work order template gives your business a premade format that you can reuse for different clients without having to reinvent the wheel every time. These templates cover a variety of types of work, including
	Facilities maintenance
	Automotive service
	IT services
	Landscaping
	Cleaning
	Inspections

With templates, your business can reduce the amount of administrative work required to track each project, increasing productivity and maximizing employees’ time.
What should a work order template include?
Your work orders will likely include elements unique to your business, such as your branding and specific industry terminology. However, there are a few key elements essential to any work order, such as
	Who is authorizing the job
	Who the job is assigned to
	Descriptions of tasks to be performed
	Materials and labor required
	Start and completion dates
	Estimated timeline
	Additional comments

Once you’re sure that you’ve included all the vital information in your work order template, then you can customize its appearance and other details to fit your brand. Customizing your template’s design by adding a logo or specific colors helps clients recognize your brand and associate it with your work.
How do you create a work order?
Understanding how to create a work order template is an essential part of any successful service business. Creating a work order template will save your team significant time by reducing their administrative work and streamlining documentation processes.
To create a work order, follow these steps:
	Identify the task to be done.
	Create the work order, ideally using a template. To do this In Jotform, just choose a template from the template library, click Use Template, then customize it to meet your needs.
	Schedule the work order.
	Assign the work to an employee.

Once the task is complete, add any final documentation about the job and close the work order.
Once you have a set work order template made, repeat this process and reuse the template as needed. Jotform has a number of work order templates to fit your needs, so you don’t have to build one from scratch.
Can a work order be used as an invoice?
Although work orders and invoices contain much of the same information, it’s important to keep these documents separate. The main reason you shouldn’t use work orders as invoices is to help you keep accurate records of a project’s progress.
By keeping work orders and invoices separate, you have specific documentation of a project’s timeline. Also, keep in mind that although you may create a work order based on a project’s original scope, you may have to include additional charges and account for complications on the invoice for financial purposes. This includes last-minute changes, additional resources, and going over estimated labor hours.
What are the benefits of work order templates?
Le aziende di servizi hanno già abbastanza di cui tenere traccia, motivo per cui generare nuovi ordini di lavoro per ogni cliente è una vera seccatura. I template di ordini di lavoro offrono alle aziende di servizi un modo rapido, semplice e ripetibile per generare ordini di lavoro per i propri clienti. L'utilizzo di un template offre al tuo team un modo coerente e ripetibile per tenere traccia del lavoro e responsabilizzare tutti.
Beyond being easy to use, online work order templates offer a digital solution that’s faster and more efficient than traditional paperwork. Using a consistent template for each work order also ensures that you’ve accounted for all details, saving your team the headache of having to follow up with clients.
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