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م/ حسن علي
المتحدة للتوريدات
عنوان الشارع: 21 شارع الفردوس
المدينة: دبي
الرمز البريدي: 54321

 
تحية طيبة وبعد،
 
 نود أن نعلمكم بكل أسف أن شركتنا، شركة الإنشاءات الحديثة، قد أنهت عقد توريد الذي تم تنفيذه في الرابع من شهر فبراير سنة 2020. أتفهم أن هذا الإخطار سيكون بمثابة امتثال للفترة المطلوبة وفقاً للشروط المنصوص عليها في اتفاقنا.
 
نحن نقدر علاقة العمل التي تجمعنا بك منذ سنوات تقديراً عظيماً. و لكن بسبب زيادة سعر التوريد عن ما هو متفق عليه، فقد قررنا إيقاف تعاملاتنا التجارية مع شركتك. لقد بذلنا قصارى جهدنا لمنع ذلك ولكن الظروف التي أمامنا لا مفر منها و دفعتنا إلى قطع الارتباط معك.
 
في حال سنحت لنا أي فرصة أخرى لعقد اتفاقية أخرى معك، فإننا ندعو الله أن تكون متاحاً لمثل هذا الارتباط.
 
إذا كانت لديك أسئلة أو مخاوف أو بحاجة إلى أي معلومات بخصوص هذا الأمر ، فيُرجى الاتصال بي عبر الهاتف على 12345678 0123 أو مراسلتي عبر البريد الإلكتروني على company@email.com.

مع خالص التحية والتقدير،



















كمال عبدالله
شركة الإنشاءات الحديثة
عنوان الشارع: 17 شارع الخليج
المدينة: دبي
الرمز البريدي: 12345

(0123) 12345678
company@email.com
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تمت مشاركته بواسطة KamalAbdullah في رسالة
تم استعماله 1,902


خطاب فسخ العقد هو خطاب رسمي يُعلِم أحد طرفي العقد بالنية والعمل على إلغاء أو إنهاء اتفاقية العمل الخاصة بهم أو علاقة العمل السارية. قد يكون هذا الإنهاء لأغراض مختلفة مثل اتفاقية تأجير، أو التوظيف ، أو شراكة عمل طويلة الأجل، أو أي عقد ساري المفعول وقابل للتنفيذ حيث يعتزم طرف على إيقاف أو قطع العلاقات مع الطرف الآخر. يتيح لك نموذج PDF الخاص بخطاب فسخ العقد هذا إنشاء خطابات إنهاء العقد في دقائق. قد يكون إرسال خطابات إنهاء العقد أمرًا صعبًا في بعض الأحيان، ولكن في أحيانٍ أخرى، يتعين على المرء قطع العلاقات للحفاظ شيء آخر مثل العمل التجاري الخاصة به. باستخدام هذا القالب، سيكون من السهل على المرسل توفير المعلومات دون المرور صراحةً بصعوبة كتابة خطاب. يحتوي النموذج على الفقرات المتاحة لك حيث تحتاج فقط إلى ملء التفاصيل وسبب حتمية الإنهاء. قم باستخدام نموذج خطاب فسخ العقد هذا لتكوين خطاب الإنهاء السريع.

استخدام القالب

المزيد من القوالب المشابهة

 




 معاينة: خطاب تأكيد الوظيفة

خطاب تأكيد الوظيفة
هنئ الموظفين الجدد باستخدام قالب خطاب تأكيد الوظيفة الخاص بـ Jotform. بدلاً من صياغة خطابات فردية لكل موظف جديد، تتيح لك Jotform Sign توفير الوقت عن طريق إرسال قالب الخطاب الخاص بك ليتم تعبئته وتوقيعه بواسطة مدير الموارد البشرية الخاص بك ببضع نقرات سريعة. ستتلقى إشعارًا وإصدارًا نهائيًا من المستند بمجرد اكتمال ذلك.هل تريد إجراء تغييرات على قالب خطاب تأكيد الوظيفة هذا؟ قم بالسحب والإفلات لإضافة نص أو حقول التوقيع أو إزالتها، وتخصيص رسالة الخطاب، وإجراء تغييرات أخرى في التصميم. يمكنك أيضًا إضافة حقل توقيع حتى يتمكن الموظفون الجدد من التوقيع أيضًا! بمجرد ملء كل خطاب تأكيد وظيفة وإكماله، يمكنك تنزيله أو طباعته على الفور في سجلاتك الخاصة. كما يمكنك جمع التوقيعات بأمان في أي وقت وفي أي مكان باستخدام Jotform Sign.
أعمال
استخدام القالبمعاينة





هذه القوالب هي نماذج مقترحة فقط. إذا كنت تستخدم نموذجًا كعقد، أو لجمع بيانات شخصية (أو بيانات الرعاية الصحية)، أو لأي غرض آخر له آثار قانونية، فإننا نوصيك بالتأكد من امتثالك للقوانين المعمول بها واستشارة محامي قبل استخدام نموذج معين.
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 معاينة: نموذج خطاب قبول ترقية

نموذج خطاب قبول ترقية
خطاب قَبُول الترقية هو خطاب يستخدمه الموظفون لقبول أي ترقية يتم تقديمها لهم رسميًا داخل شركتهم. عادةً ما تتم كتابة هذه الأنواع من الرسائل من قبل الموظف الفردي، ولكن لا يضر الشركات أن يكون لديها خطاب موحد في متناول اليد لتبسيط عملية القبول. باستخدام Jotform Sign، يمكنك إنشاء خطاب قبول الترقية ليلبي احتياجاتك الشخصية - بالإضافة إلى احتياجات عملك.يعد تخصيص خطاب قبول الترقية هذا أمرًا سهلاً من خلال أداة إنشاء نماذج السحب والإفلات. تتيح لك عملية بناء النماذج عبر الإنترنت إجراء التغييرات في لمح البصر. أضف المزيد من حقول النموذج، واختر الخطوط والألوان الخاصة بك، وقم بتحميل الصور، والمزيد. بمجرد أن يملأ كل طرف من الأطراف النموذج، سيحصل جميع الأفراد على نسخة لسجلاتهم. قم بتنزيل أو مشاركة أو طباعة - كل ذلك من حساب Jotform Sign الخاص بك.
استخدام القالبمعاينة







Letter of Recommendation Templates
١

عرض الكل






 معاينة: خطاب توصية احترافي

خطاب توصية احترافي
يتم استخدام خطاب التوصية الاحترافي من قبل مقدم طلب الوظيفة المحتمل عند التقديم للوظيفة في شركة مختلفة. عادةً ما يكتبه مشرف سابق، يسلط هذا الخطاب الضوء على المهارات والصفات الشخصية لمقدم الطلب المرتبطة بالمنصب الوظيفي الذي يتقدمون إليه. شارك خطاب التوصية المهني هذا عبر البريد الإلكتروني، والذي يمكن للمستلم بعد ذلك تعبئته والتوقيع عليه من أي جهاز. بمجرد التوقيع، سيتم إرسال مستند PDF النهائي تلقائيًا إلى صندوق الوارد الخاص بك ليكون جاهزًا لتقديمه إلى مدير التوظيف.قم بإجراء تحديثات لخطاب التوصية المهني هذا في ثوانٍ دون أي ترميز. باستخدام أداة السحب والإفلات من Jotform، يمكنك بسهولة إضافة حقول النموذج أو إزالتها، واختيار خطوط وألوان جديدة، وتخصيص رسائل البريد الإلكتروني الآلية، وغير ذلك الكثير. احصل على وظيفتك الكبيرة التالية مع خطاب توصية احترافي مجاني وقابل للتخصيص بالكامل من Jotform. إذا كنت ترغب في إجراء عملية التوقيع الخاصة بك عبر الإنترنت، فقم بإنشاء مستند توقيع إلكتروني باستخدام Jotform Sign.
استخدام القالبمعاينة







قوالب رسائل أخرى
٢






 معاينة: خطاب فسخ عقد

خطاب فسخ عقد
خطاب فسخ العقد هو خطاب رسمي يُعلِم أحد طرفي العقد بالنية والعمل على إلغاء أو إنهاء اتفاقية العمل الخاصة بهم أو علاقة العمل السارية. قد يكون هذا الإنهاء لأغراض مختلفة مثل اتفاقية تأجير، أو التوظيف ، أو شراكة عمل طويلة الأجل، أو أي عقد ساري المفعول وقابل للتنفيذ حيث يعتزم طرف على إيقاف أو قطع العلاقات مع الطرف الآخر. يتيح لك نموذج PDF الخاص بخطاب فسخ العقد هذا إنشاء خطابات إنهاء العقد في دقائق. قد يكون إرسال خطابات إنهاء العقد أمرًا صعبًا في بعض الأحيان، ولكن في أحيانٍ أخرى، يتعين على المرء قطع العلاقات للحفاظ شيء آخر مثل العمل التجاري الخاصة به. باستخدام هذا القالب، سيكون من السهل على المرسل توفير المعلومات دون المرور صراحةً بصعوبة كتابة خطاب. يحتوي النموذج على الفقرات المتاحة لك حيث تحتاج فقط إلى ملء التفاصيل وسبب حتمية الإنهاء. قم باستخدام نموذج خطاب فسخ العقد هذا لتكوين خطاب الإنهاء السريع.
رسالة
استخدام القالبمعاينة







 معاينة: خطاب تأكيد الوظيفة

خطاب تأكيد الوظيفة
هنئ الموظفين الجدد باستخدام قالب خطاب تأكيد الوظيفة الخاص بـ Jotform. بدلاً من صياغة خطابات فردية لكل موظف جديد، تتيح لك Jotform Sign توفير الوقت عن طريق إرسال قالب الخطاب الخاص بك ليتم تعبئته وتوقيعه بواسطة مدير الموارد البشرية الخاص بك ببضع نقرات سريعة. ستتلقى إشعارًا وإصدارًا نهائيًا من المستند بمجرد اكتمال ذلك.هل تريد إجراء تغييرات على قالب خطاب تأكيد الوظيفة هذا؟ قم بالسحب والإفلات لإضافة نص أو حقول التوقيع أو إزالتها، وتخصيص رسالة الخطاب، وإجراء تغييرات أخرى في التصميم. يمكنك أيضًا إضافة حقل توقيع حتى يتمكن الموظفون الجدد من التوقيع أيضًا! بمجرد ملء كل خطاب تأكيد وظيفة وإكماله، يمكنك تنزيله أو طباعته على الفور في سجلاتك الخاصة. كما يمكنك جمع التوقيعات بأمان في أي وقت وفي أي مكان باستخدام Jotform Sign.
أعمال
استخدام القالبمعاينة





حول قالب رسالة
If you need to draft polished, official letters, our customizable Letter E-Sign templates can help you generate them — for free! To get started, customize any of our free templates for confirmation letters, consent letters, cover letters, letters of recommendation, and more. Submissions made through your online letter form will automatically be converted into designed, professional PDFs that are easy to download, print, and email.
Using Jotform’s PDF Editor, you can modify any letter template to perfectly match your needs. Feel free to change the fonts and colors, drop in a text box for terms and conditions, write a personalized message, and add your logo for a more official touch. Your custom letter template will instantly convert every form response into an easily accessible PDF. If you’d like to send your clients confirmation letters or copies of their submissions, simply set up an autoresponder email and enable PDF attachments.
With an automated letter template, you’ll never have to manually write or sort paper letters for your business again.

الأسئلة الشائعة
What are letter templates?
Letter templates are pre-made formats or layouts to help you draft a letter — no matter what your specific needs. With a letter template, you can just fill in fields like date, sender and recipient addresses, greeting, body text, and signature. These templates help you minimize busywork while producing professional results.
The best part? You won’t have to write each letter from scratch, and you can reuse templates as many times as you need, changing the letter for each circumstance.
Subtypes of letter templates
There are many different types of letter templates. While you can customize letter templates to your exact needs, you can also use our ready-made templates as is.
One common letter template is for a job promotion letter, which is a formal correspondence used to offer an employee a promotion, raise, or new role within a company. These templates can save your HR department time drafting individual promotion letters, so all they have to do is fill in an employee’s salary and job specifics to create a perfect letter. Job promotion letters provide a formal way to inform the employee of their new position, convey the details of their new role, and celebrate their accomplishments.
Another common letter template is a letter of recommendation. A letter of recommendation vouches for an individual based on a person’s first-hand experience of their characteristics and qualifications. Whether you’re an employer or a teacher, you’ve most likely received multiple requests to write letters of recommendation on top of your regular workload. Instead of spending valuable time drafting new letters from scratch, you can customize a template to create letters of recommendation in minutes. You can even set up an autoresponder email that sends the individual their completed letter of recommendation once you’ve finished.
Another common letter template type is for a resignation letter, which is an official document that notifies an employer when an employee is leaving their job. These templates work great for anyone who is planning to resign from their current position or for HR teams that need to offboard employees. You can personalize the template with your reasons for resigning from a job, then send it as a PDF in seconds.
Key elements of letter templates
Letter templates are structured to accommodate specific formatting and layout needs. The key fields to include are
	Header: The title or purpose of your letter
	Date : The date the letter is being sent
	Sender name : The full name of the person sending the letter
	Email: The email of the person sending the letter
	Phone number : The contact phone number of the person sending the letter
	Sender and recipient addresses : The full addresses of both the person sending the letter and the person receiving the letter
	Greeting : A formal salutation to the person receiving the letter
	Body text : The bulk text of the letter stating its purpose, whether that be for a resignation, a promotion, an appraisal, etc.
	Signature and signoff : The signature of the person sending the letter, followed by an optional field for their printed name and the date of signing

How do I create a letter with Jotform?
You can create a letter with Jotform in minutes using our ready-made templates. Navigate to Letter Templates in our PDF template directory, and select one that best suits your needs. Then, use our intuitive drag-and-drop builder to customize the letter design with elements of your personal branding, different fonts and colors, and so much more.
When the letter template looks perfect, you can fill out the fields for the specific recipient and purpose of the letter, then share it via email, link, or QR code. With Jotform Sign, you can also collect electronic signatures from recipients and save your letter as a PDF instantly for future reference. It’s that easy!
What can I use a letter for?
You can use a letter any time you need to convey a formal or informal message to a person or organization. Letters are useful for making requests, providing information, expressing gratitude, extending invitations, submitting applications or proposals, offering promotions or opportunities, giving condolences, and addressing issues or disputes.
On the personal side, letters are used to correspond with friends and family, send invitations to parties, and more. In business, letters are more commonly used to communicate with partners, clients, customers, suppliers, employees, and other stakeholders. They are also used to establish business agreements, initiate contracts, and inform recipients of legal actions, among other purposes.
Letters are one of the oldest and most effective means of written communication, and they are still used by just about every institution and industry today. As such, it’s useful to know how to use them effectively and efficiently.



هذه القوالب هي نماذج مقترحة فقط. إذا كنت تستخدم نموذجًا كعقد، أو لجمع بيانات شخصية (أو بيانات الرعاية الصحية)، أو لأي غرض آخر له آثار قانونية، فإننا نوصيك بالتأكد من امتثالك للقوانين المعمول بها واستشارة محامي قبل استخدام نموذج معين.
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لقد وصلت إلى أقصى عدد من النماذج
Your account is currently limited to {formLimit} forms.
Go to My Forms and delete an existing form or upgrade your account to increase your form limit.
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