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 معاينة: نموذج خطاب قبول ترقية

نموذج خطاب قبول ترقية
خطاب قَبُول الترقية هو خطاب يستخدمه الموظفون لقبول أي ترقية يتم تقديمها لهم رسميًا داخل شركتهم. عادةً ما تتم كتابة هذه الأنواع من الرسائل من قبل الموظف الفردي، ولكن لا يضر الشركات أن يكون لديها خطاب موحد في متناول اليد لتبسيط عملية القبول. باستخدام Jotform Sign، يمكنك إنشاء خطاب قبول الترقية ليلبي احتياجاتك الشخصية - بالإضافة إلى احتياجات عملك.يعد تخصيص خطاب قبول الترقية هذا أمرًا سهلاً من خلال أداة إنشاء نماذج السحب والإفلات. تتيح لك عملية بناء النماذج عبر الإنترنت إجراء التغييرات في لمح البصر. أضف المزيد من حقول النموذج، واختر الخطوط والألوان الخاصة بك، وقم بتحميل الصور، والمزيد. بمجرد أن يملأ كل طرف من الأطراف النموذج، سيحصل جميع الأفراد على نسخة لسجلاتهم. قم بتنزيل أو مشاركة أو طباعة - كل ذلك من حساب Jotform Sign الخاص بك.
أعمال
استخدام القالبمعاينة





حول قوالب رسائل الترقية
رسالة الترقية نوع من المراسلات الرسمية المستخدمة لتزويد الموظف بترقية أو دور جديد داخل الشركة. من خلال قالب رسالة الترقية المجاني، يمكن لقسم الموارد البشرية توفير وقت صياغة رسائل الترقية الفردية عن طريق السماح للقالب بأتمتة العملية. ما عليك سوى ملء نموذج قصير براتب الموظف وتفاصيل الوظيفة ومشاهدة قالب رسالة الترقية يحول المعلومات إلى ملف PDF. قم بتنزيل الرسائل الشخصية وطباعتها لسجلاتك، أو قم بإعداد مجيب آلي لإرسال نسخ للموظفين على الفور.
A little professionalism goes a long way, so be sure to customize your chosen Job Promotion Letter Template to match your company — it helps to represent your business well, and will make promoted employees feel special at the same time. With Jotform’s drag-and-drop PDF Editor, you can easily rearrange the letter’s layout, include your company logo, or add an e-signature for a personal touch. No matter how you deck out your chosen Job Promotion Letter Template, the end result will generate beautiful job promotion letters as PDFs — perfect for congratulating employees on their hard work, outlining promotion terms and conditions, and providing details about the new role.


هذه القوالب هي نماذج مقترحة فقط. إذا كنت تستخدم نموذجًا كعقد، أو لجمع بيانات شخصية (أو بيانات الرعاية الصحية)، أو لأي غرض آخر له آثار قانونية، فإننا نوصيك بالتأكد من امتثالك للقوانين المعمول بها واستشارة محامي قبل استخدام نموذج معين.
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