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A propos des Bon de travail
Les bons de travail fournissent des détails sur tous les services à venir qui n'ont pas encore été exécutés et facturés, ce qui en fait les précurseurs des factures. Ils sont le plus souvent utilisés par les entreprises de services et peuvent être envoyés en externe par un client ou en interne pour signaler un problème à un autre service. En plus de fournir un résumé des services demandés aux clients, les bons de travail aident les entreprises à mieux suivre les projets à venir et sont donc essentiels pour optimiser le flux de travail.
Jotform vous donne la possibilité d'enregistrer tous les bons de travail soumis dans des fichiers PDF auxquels vous pouvez facilement accéder, télécharger et partager. Que vous fournissiez des services créatifs, des services de maintenance ou tout autre chose, ces modèles PDF de bons de travail sont parfaits pour les petites entreprises et les indépendants qui n'ont soit pas le budget, soit pas l'utilité d'un logiciel dédié.
Vous n'avez pas besoin d'être un concepteur ou un développeur professionnel pour utiliser l'éditeur PDF de Jotform - Et si vous l'êtes, vous n'aurez pas besoin de faire appel à vos compétences techniques pour l'utiliser. Après avoir choisi le meilleur modèle de bon de travail pour votre entreprise, vous pourrez réorganiser simplement les champs et les éléments de formulaire par glissé-déposé, et ajouter votre logo pour répondre au mieux aux besoins de votre entreprise. Vous obtiendrez alors un modèle de bon de travail personnalisé qui transfère automatiquement les bons de travail dans des fichiers PDF, ce qui optimise à la fois la gestion des données et la productivité.

Questions fréquentes
What is a work order template?
Businesses use work orders to document what services a client has requested and the cost of those services. A work order template is a premade document that outlines the details typically included in a work order. Service businesses that need to produce a lot of work orders or are looking to save time on documentation and administrative work often use these templates.
A business creates a work order before work begins to document requests and ensure it can fulfill those requests and bill for them. Once the work is complete, clients receive an invoice.
When do you need a work order template?
The purpose of a work order is to clarify the work or service your business will perform. A work order template gives your business a premade format that you can reuse for different clients without having to reinvent the wheel every time. These templates cover a variety of types of work, including
	Facilities maintenance
	Automotive service
	IT services
	Landscaping
	Cleaning
	Inspections

With templates, your business can reduce the amount of administrative work required to track each project, increasing productivity and maximizing employees’ time.
What should a work order template include?
Your work orders will likely include elements unique to your business, such as your branding and specific industry terminology. However, there are a few key elements essential to any work order, such as
	Who is authorizing the job
	Who the job is assigned to
	Descriptions of tasks to be performed
	Materials and labor required
	Start and completion dates
	Estimated timeline
	Additional comments

Once you’re sure that you’ve included all the vital information in your work order template, then you can customize its appearance and other details to fit your brand. Customizing your template’s design by adding a logo or specific colors helps clients recognize your brand and associate it with your work.
How do you create a work order?
Understanding how to create a work order template is an essential part of any successful service business. Creating a work order template will save your team significant time by reducing their administrative work and streamlining documentation processes.
To create a work order, follow these steps:
	Identify the task to be done.
	Create the work order, ideally using a template. To do this In Jotform, just choose a template from the template library, click Use Template, then customize it to meet your needs.
	Schedule the work order.
	Assign the work to an employee.

Once the task is complete, add any final documentation about the job and close the work order.
Once you have a set work order template made, repeat this process and reuse the template as needed. Jotform has a number of work order templates to fit your needs, so you don’t have to build one from scratch.
Can a work order be used as an invoice?
Although work orders and invoices contain much of the same information, it’s important to keep these documents separate. The main reason you shouldn’t use work orders as invoices is to help you keep accurate records of a project’s progress.
By keeping work orders and invoices separate, you have specific documentation of a project’s timeline. Also, keep in mind that although you may create a work order based on a project’s original scope, you may have to include additional charges and account for complications on the invoice for financial purposes. This includes last-minute changes, additional resources, and going over estimated labor hours.
What are the benefits of work order templates?
Les entreprises de services ont déjà suffisamment de choses à suivre, c'est pourquoi générer de nouveaux bons de travail pour chaque client peut-être très compliqué. Exploiter un modèle de bon de travail permet aux entreprises de services de bénéficier d'un moyen rapide et simple de générer des bons de travail pour leurs clients. Utiliser un modèle offre à vos équipes une solution simple pour faire un suivi efficace des travaux en cours et à venir.
Beyond being easy to use, online work order templates offer a digital solution that’s faster and more efficient than traditional paperwork. Using a consistent template for each work order also ensures that you’ve accounted for all details, saving your team the headache of having to follow up with clients.



Ces modèles ne sont que des suggestions de formulaires. Si vous utilisez un formulaire en tant que contrat, ou pour recueillir des informations personnelles (ou de santé), ou pour toute autre raison ayant des implications juridiques, nous vous recommandons de vérifier que vous vous conformez aux lois applicables et de consulter un avocat avant de vous appuyer sur un formulaire particulier.
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Vous avez atteint votre nombre limite de formulaires.
Your account is currently limited to {formLimit} forms.
Go to My Forms and delete an existing form or upgrade your account to increase your form limit.
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